NACZELNIK
DRUGIEGO MAZOWIECKIEGO URZEDU SKARBOWEGO
W WARSZAWIE

Warszawa, 7 stycznia 2026 roku
UNP: 1472-26-002769

Informacja o KSeF
Szanowni Panstwo,

od 1 lutego 2026 roku zacznie obowigzywac Krajowy System e-Faktur — reforma wprowadzajgca jed-
nolity sposob wystawiania, odbierania i przechowywania faktur.

Panstwo réwniez muszg by¢ gotowi do odbioru faktur w tym systemie — juz od tej daty.
Jakie najwazniejsze i niezbedne kroki powinni Pastwo wykonaé, aby méc korzystaé z KSeF:

e przeanalizowa¢, jak obecnie wyglagda u Panstwa proces odbierania/wystawiania faktur,

e upewni¢ sie, ze dostawca programu ksiegowego wprowadzit potrzebne aktualizacje do
obstugi KSeF,

e wybrac¢ metody logowania do Systemu KSeF i nada¢ odpowiednie uprawnienia osobom, ktére
beda korzystaty z tego systemu,

o jesli nie posiadajg Panstwo pieczeci kwalifikowanej, ztéicie zawiadomienie ZAW-FA
do wtasciwego dla Paristwa urzedu skarbowego.

Skad czerpac informacje na temat KSeF

Wszystkie niezbedne materiaty, filmy instruktazowe oraz baza pytar dotyczacych KSeF dostepne sg
na stronie internetowej https://ksef.podatki.gov.pl/.

Rozpoczyna sie réwniez cykl szkoler p.n. ,Srody z KSeF — KSeF w pigutce”. Wiedza z tego szkolenia
pozwoli Panstwu efektywnie przygotowac sie do nowych regulacji, a takze zminimalizuje ryzyko
ewentualnych bteddw.

Szkolenia odbywac sie bedg w kazda $rode, w okresie od 7 stycznia do 11 lutego 2026 roku. Moga
Paristwo wybra¢, dogodng dla siebie, forme szkolenia:

a) szkolenia on-line, realizowane przez:

e treneréw KSeF z Izby Administracji Skarbowej w Warszawie w godzinach 10.00-12.00
oraz 14:00-16:00,

b) szkolenia stacjonarne - realizowane we wszystkich urzedach skarbowych naszego
wojewddztwa (poza US wyspecjalizowanymi, tj. Pierwszym, Drugim i Trzecim Mazowieckim
Urzedem Skarbowym), w godzinach 10:00 — 12:00 (o szczegétach, takich jak np. nr sali,
w ktorej odbedzie sie szkolenie — dowiedzg sie Pafistwo w konkretnym urzedzie).
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Linki do szkolen on-line bedzie mozna znaleZz¢ na stronie internetowej naszej izby:
www.mazowieckie.kas.gov.pl lub na  stronie internetowej Ministerstwa  Finanséw:
https://ksef.podatki.gov.pl/.

Dostepna jest takze infolinia do konsultantéw Krajowej Administracji Skarbowej:
e 2233003 30 (z telefonéw komdrkowych),
e 801 055 055 (z telefondw stacjonarnych),
e +48 2233003 30 (z zagranicy).

W przypadku pytan czy watpliwosci zwigzanych z KSeF proponujemy takze kontakt z nami pod
adresem e-mail: ksef.ias.warszawa@mf.gov.pl. Na wszelkie Paristwa zgtoszenia w zakresie wdrozenia
KSeF odpowiemy niezwtocznie.

Organom Krajowej Administracji Skarbowej zalezy na jak najlepszym wsparciu Panstwa

w procesie wdrozenia KSeF. Dlatego — aby méc odpowiednio ukierunkowaé naszg pomoc -
bedziemy wdzieczni za informacje, czy s Panstwo gotowi do obstugi Systemu. Prosimy

o informacje zwrotng na adres naszej poczty e-mail: 2mazowiecki.us@mf.gov.pl

Gdyby jednak wystgpity jeszcze pytania lub watpliwosci w zakresie przygotowania do wdrozenia
KSEF, zachecamy do skorzystania z naszego wsparcia szkoleniowego, czy tez informacyjnego —
poprzez wykorzystanie opisanych wczesniej kanatéw informacji.

Warto przygotowaé sie do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur z wyprzedzeniem -
uporzadkowa¢ procesy, dostosowac systemy ksiegowe i obieg dokumentéw. Dzieki temu wdrozenie
Systemu bedzie prostsze, praca z fakturami bardziej efektywna, a w konsekwencji szybciej odczujg
Panstwo zalety z korzystania z nowego rozwigzania.

Z wyrazami szacunku
Naczelnik Drugiego Mazowieckiego
Urzedu Skarbowego w Warszawie
Ewa Cykman
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