KOLA NAUKOWE D305 — obieg elektroniczny VIM

Faktury finansowane przez Rade Konsultacyjng trafiajg na WYDZIAL przy ktérym dziata Koto
Naukowe i tam rozpoczyna sie proces:

1. WYDZIAL - skanowanie, walidowanie, indeksowanie
— pieczagtka z datg wpltywu, kod paskowy, zeskanowanie dokumentéw, weryfikacja
kompletnosci;
— weryfikacja i uzupetnienie danych z faktury
— przypisanie dziatu gospodarczego
— wybor pracownika merytorycznego > opiekun Kota Naukowego

2. WYDZIAL - sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym - pracownik merytoryczny =
opiekun Kota Naukowego

a. Potwierdzenie wykonania ustugi

b. W opisie faktury dodatkowo konieczne jest:
- opisanie przez opiekuna, ze faktura finansowana jest ze srodkéw
przyznanych przez Rade Konsultacyjng i podanie docelowego el. PSP Rady:
500-D305-11-3050000

c. Wskazanie zrédta finansowania (tymczasowy el. PSP wydziatowy)

3. WYDZIAL - zatwierdzenie merytoryczne - akceptant merytoryczny = opiekun Kota
Naukowego

4. WYDZIAL - weryfikacja zgodnosci PZP - pracownik ds. zamdwien publicznych
a. Weryfikacja wydatku z ustawg o zamowieniach publicznych
b. Wskazanie trybu zaméwienia publicznego, numeru umowy(opcjonalnie),
numeru zamowienia (opcjonalnie)

5. WYDZIAL - kontrola pod wzgledem formalno-rachunkowym — pracownik ds.
rachunkowo&ci
a. Zmiana DG na D305
b. Zmiana el. PSP na docelowy, tj. 500-D305-11-3050000
c. Przekazanie do kontroli formalno-rachunkowej do jednostki D305

6. JEDNOSTKA D305 = pracownik Kwestury obstugujgcy Rade Konsultacyjng -
weryfikacja i/lub uzupetnianie takich danych: zmiana, bank wtasny, forma ptatnosci,
warunki ptatnoéci, dziat gospodarczy, dekretacja. Przekazanie do zatwierdzenia do
zaptaty.

7. Zatwierdzenie do zaptaty:
a. z-ca Kwestora/Kwestor
b. z-ca Kanclerza/Kanclerz



