Komunikat Kwestora nr 5/2023
z dnia 1 sierpnia 2023 roku

W sprawie wprowadzenia procedury rozliczania wynagrodzen dla oséb
bioracych udziat w badaniu w ramach realizowanych projektéw badawczych

Na podstawie § 25 Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Warszawskiego
(zatacznik do zarzgdzenia nr 100 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego w sprawie
Regulaminu  Organizacyjnego Uniwersytetu Warszawskiego) postanawia sie co
nastepuje:

§1
W zwigzku z koniecznoscig uregulowania i uproszczenia zasad rozliczania
wynagrodzen dla osob biorgcych udziat w badaniu w ramach realizowanych przez
Uniwersytet Warszawski projektéw badawczych wprowadza sie procedure stanowiaca
zatgcznik do niniejszego komunikatu.

§2
Traci moc komunikat Kwestora nr 4/2022 z dnia 21 lipca 2022 roku
w sprawie wprowadzenia procedury rozliczania wynagrodzen dla oséb biorgcych
udziat w badaniu w ramach projektéw badawczych.

§3

Komunikat wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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I. PROCEDURA ROZLICZANIA WYNAGRODZEN DLA OSOB BIORACYCH
UDZIAL W BADANIU W RAMACH REALIZOWANYCH PROJEKTOW
BADAWCZYCH NA TERENIE RP

Ponizsza procedura ma zastosowanie wytgcznie:

1. do badan prowadzonych na terytorium RP,

2. do osob, ktére sg rezydentami RP (posiadaja adres zamieszkania w Polsce
oraz numer PESEL Iub NIP) 1 nie sg pracownikami Uniwersytetu
Warszawskiego,

3. do osbéb ktérych tozsamos$¢ jest ujawniona oraz w przypadku badan

anonimowych,

do wyptaty wynagrodzen w formie pienieznej oraz rzeczowej (np. bony),

przy maksymalnej kwocie wyptaty wynagrodzenia brutto 200 zt dla jednej osoby
(brutto oznacza wynagrodzenie netto wyptacone osobie badanej powiekszone
o nalezny podatek dochodowy od os6b fizycznych). W takim przypadku
wynagrodzenie nie jest objete informacjg PIT-11. Jednakze kwoty wynagrodzen
brutto oséb badanych muszg by¢ ujete w projekcie oraz miesci¢ sie w jego
budzecie.

UWAGA: Warto$¢ bonu stanowi kwote netto, ktérg nalezy powiekszy¢ o warto$é
zryczattowanego podatku dochodowego od 0so6b fizycznych.

ok

Opis procedury

1. Wydziat/ jednostka wystepuje do Kwestury o otwarcie rachunku bankowego do
realizacji wynagrodzen wyptacanych w ramach realizowanych projektéw
badawczych (jeden rachunek dla wszystkich projektéw), wskazujgc
jednoczes$nie uprawnionych pracownikéw sekcji finansowej do wprowadzania
wyptat do systemu bankowego.

2. Uczestnictwo danej osoby w badaniu odbywa sie na podstawie wzajemnych
ustalen stron, a potwierdzeniem zawarcia umowy w tym zakresie jest Zatacznik
nr 1 do niniejszej procedury. Kierownik projektu przekazuje o$wiadczenie
uczestnikowi badania i uzyskuje zgode na udziat w badaniu (o formie
dostarczenia podpisanego przez uczestnika badania Zatgcznika nr 1 decyduje
kierownik projektu). Potwierdzeniem wyrazenia zgody przez uczestnika jest
wpisanie przez kierownika projektu danych uczestnika badania na liste wyptat.

3. W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter badan niezbedne jest zachowanie
anonimowos$ci oséb badanych, kierownik projektu podpisuje o$wiadczenie
stanowigce Zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury. Powyzsze ma zastosowanie
w sytuacjach wyjgtkowych, jesli projekt uzyskat pozytywng opinie wtasciwej
komisji etycznej oraz ze wzgledu na cel i metodologie badan niezbedne jest
zachowanie anonimowosci os6b badanych.

4. Przed rozpoczeciem badania  kierownik  projektu  wystepuje do
Dziekana/Kierownika jednostki z pro$bg o zasilenie rachunku bankowego
wyodrebnionego dla danego projektu kwotg przeznaczong na wyplaty
wynagrodzen (netto) dla oséb badanych. Wzoér pisma o zasilenie rachunku
bankowego stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszej procedury.

5. Zasilenie rachunku bankowego opiewa na kwote netto, tj. bez uwzgledniania
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.
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6. Wynagrodzenie wyptaca sie osobie uczestniczacej w badaniu w formie
przelewu krajowego, elektronicznej wyptaty gotowki' lub w formie rzeczowe;j
(np. bonu) na podstawie listy wyptat wynagrodzen przygotowanej przez
kierownika projektu, stanowiacej Zatacznik nr 4 do niniejszej procedury.

7. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Kwestora, kierownik projektu moze
wyptaci¢ respondentom wynagrodzenie za udziat w badaniu ankietowym
w gotdwcee, na co moze otrzymac zaliczke. Zaliczka dla kierownika projektu jest
wyptacana w formie elektronicznej wyptaty gotéwki lub przelewem na jego
rachunek bankowy.

8. Liste wyptat oraz jej wersje elektroniczng sporzgdzong w Excelu (metoda ta
pozwala na automatyczne naliczenie podatku i unikniecie btedéw w numerze
rachunku bankowego przy przygotowywaniu przelewéw) zgodnie
z Zatgcznikiem nr 4 uwzgledniajaca przebadane w danym miesigcu osoby,
kierownik projektu dostarcza do sekgcji finansowej wydziatu/jednostki w terminie
do korica miesigca, w ktérym badanie zostato przeprowadzone. W przypadku
badan anonimowych na liscie w kolumnie ,Imie i nazwisko” nalezy wpisac
np. Respondent 1, Respondent 2 itd.

9. Wynagrodzenia osobom badanym zostang wyptacone do 25 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym badanie zostato przeprowadzone, o ile
zostang dotrzymane terminy przekazania list.

10.Sekcja finansowa wydziatu/jednostki opisana i zatwierdzong do zaptaty liste
wyptat wprowadza do SAP.

11.Uprawnieni pracownicy sekcji finansowych wydziatéw/jednostek wprowadzajg
wypfaty dla respondentéw do systemu bankowego Banku Millennium w wers;ji
roboczej (w formie przelewu krajowego lub elektronicznej wyptaty gotowki)
z zastrzezeniem, ze wypfata moze nastapi¢ po trzech dniach roboczych.

12. Komplet dokumentéw (oryginat listy, dziennik oraz wydruk zawartosci folderu
z banku w wersji roboczej) nalezy niezwtocznie przekazaé do Kwestury do
Dziatu Likwidatury i Ewidencji Ksiegowej.

13.Po realizacji przelewow oryginat opisanej i zatwierdzonej do zaptaty listy wyptat
Dziat Likwidatury i Ewidencji Ksiegowej przekazuje do Sekcji Prac Zleconych
i Honorariéw (potwierdzeniem przekazania oryginatu listy jest stosowna
adnotacja na dzienniku) najp6zniej do 15 dnia nastepnego miesigca, w ktérym
Srodki zostaty postawione do dyspozycji respondentéw w celu przekazania do
Urzedu Skarbowego zryczaftowanego podatku dochodowego od oséb
fizycznych oraz archiwizowania listy.

14.0O8wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 2 i 3 sa archiwizowane przez
wydziaty/jednostki wraz z dokumentacja projektu.

15. Catkowity proces ksiegowania dokumentéw w SAP przedstawia Zatgcznik nr 5
do niniejszej procedury.

Il. PROCEDURA ROZLICZANIA WYNAGRODZEN DLA OSOB BADANYCH
BEDACYCH NIEREZYDENTAMI RP W RAMACH REALIZOWANYCH
PROJEKTOW BADAWCZYCH ZAROWNO POZA TERYTORIUM RP, JAK
| NA TERENIE RP

1. W przypadku badan ankietowych, ktérych uczestnikami sg osoby bedace
nierezydentami RP, rekomendowang formag rozliczen jest zlecenie

! Elektroniczna wyptata gotowki umozliwia wyptate wynagrodzenia, gdy nie jest znany numer rachunku bankowego uczestnika badania. Ztozone
poprzez Millenet zlecenie elektronicznej wyplaty gotowki jest dla Banku dyspozycja wyptaty gotdéwki z tytutu wynagrodzenia osobie wskazanej w
zleceniu. Wyptata bedzie dostepna w dowolnej placéwce Banku Millennium na terenie kraju.
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przeprowadzenia badan ankietowych firmie specjalizujgcej sie w wykonywaniu
takich badan.

2. W przypadku braku mozliwosci skorzystania z powyzszego rozwigzania
wynagrodzenia dla oséb badanych nalezy rozliczy¢ w ponizszy sposéb:

a) badania prowadzone poza terytorium RP:

e badania przeprowadzone w sposéb anonimowy - brak obowigzku
podatkowego,

e badania, w ktoérych udziat biorg osoby o ujawnionej tozsamosci — brak
obowigzku podatkowego.

b) badania prowadzone na terytorium RP:

e badania przeprowadzone w spos6b anonimowy - wynagrodzenie nalezy
pomniejszy¢ o zryczattowany podatek dochodowy od oséb fizycznych, aktualnie
w wysokosci 12% zgodnie z art. 30 ust. 1 pkt. 5a Ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 2647
Z poézn. zm.),

e badania, w ktérych biorg udziat osoby o ujawnionej tozsamosci - Uniwersytet
Warszawski jako ptatnik zobowigzany jest zaréwno do odprowadzenia
zryczattowanego podatku w wysokosci 20%, jak i ziozenia do Urzedu
Skarbowego informacji IFT-1R o wysokosci osiggnietego dochodu.
W przypadku dostarczenia przez osobe badang certyfikatu rezydencji
podatkowej wysoko$¢ stawki podatku okreslana jest zgodnie z zapisami umowy
o unikaniu podwojnego opodatkowania z krajem wskazanej rezydencii.
W zwigzku z powyzszym nalezy zebraé dane od oséb badanych, ktore sg
niezbedne do wystawienia informacji IFT-1R. Formularz zawierajacy dane
osobowe uczestnikdw badan stanowi zatagcznik nr 6 do niniejszej procedury.

Zataczniki:
1) Zatacznik nr 1 — O$wiadczenie uczestnika badania
2) Zatgcznik nr 2 — O$wiadczenie kierownika projektu
3) Zatgcznik nr 3 — Wzér pisma o zasilenie rachunku bankowego
4) Zatacznik nr 4 — Lista wyptat dla oséb badanych
5) Zatacznik nr 5 — Instrukcja obiegu i ksiegowania dokumentéw
6) Zatacznik nr 6 — Oswiadczenie do IFT-1R
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Zatacznik nr 1 DO PROCEDURY ROZLICZANIA WYNAGRODZEN DLA OSOB BIORACYCH UDZIAL
W BADANIU W RAMACH REALIZOWANYCH PROJEKTOW BADAWCZYCH

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA BADANIA

Wyrazam éwiadomg i dobrowolna zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu
przeprowadzenia badania oraz anonimowej publikacji wynikéw badari.

O badaniu
Tytut projektu...........oooo

realiZOWanego Przez .............o...voiiiii i Uniwersytetu Warszawskiego.

Projekt uzyskat pozytywng opinie Komisji Rektorskiej ds. Etyki Badarn Naukowych z Udziatem
Cziowieka.

Podpis kierownika projektu ............oooii i
O przetwarzaniu danych osobowych:

Klauzula informacyjna

Administrator danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w ramach badania naukowego
<] ST " jest Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-
927 Warszawa.

Z administratorem mozna kontaktowac sie:

= listownie: Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa
(nalezy wskazac jednostke organizacyjna do ktorej kierowana jest korespondencja);
= telefonicznie: 22 55 20 000.

Inspektor Ochrony Danych (IOD)

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/lPan kontaktowac
mailowo pod adresem: lod@adm.uw.edu.pl.

Z 10D mozna kontaktowac sig we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych przez Uniwersytet Warszawski oraz korzystania przez Panig/Pana z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych

Do zadan 10D nie nalezy natomiast realizacja innych spraw, jak np. udzielanie informacji na temat
badania oraz formy w jakiej badanie bedzie prowadzone.

Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO'
(zgoda na przetwarzanie danych osobowych):

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

= Pani/Pana udzialu w badaniu;

"Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016 ., str. 1, z pdzn. zm.)
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= udokumentowania badania (w tym jego weryfikacji) i udzielonej zgody na przetwarzanie;
* udziatu w ewentualnych dodatkowych badaniach, w szczegdlnosci wystania zaproszenia do
udziatu w tych badaniach.

Wyniki badan bedg publikowane w formie anonimowej lub spseudonimizowanej.

W przypadku przetwarzania danych szczegdlnych kategorii (np. danych dot.: zdrowia, seksualnosci lub
orientacji  seksualnej, pogladéw politycznych, pochodzenia rasowego lub  etnicznego,
Swiatopogladowych) podstawe przetwarzania danych osobowych bedzie stanowit art. 9 ust. 2 lit. a
RODO (zgoda na przetwarzanie danych szczegdlnej kategorii). O niezbednosci wyrazenia zgody w tym
zakresie zostanie Pani/Pan poinformowanaly

Podanie danych zwyklych oraz danych dotyczacych szczegdinych kategorii danych osobowych jest
dobrowolne, lecz niezbedne do przeprowadzenia badania naukowego

Zgody na przetwarzanie danych osobowych moze Pani/Pan wycofa¢ w dowolnym momencie wysytajac
maila Na adres: ..o

Przypominamy jednoczesnie, ze wycofanie przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie nie wptywa na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody przed jej
wycofaniem.

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie danych
jest niezbedne do wykonania umowy/wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze):

= dokonania rozliczen z tytutu przyznanego wynagrodzenia.
Obowigzek prawny wynika z ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych.
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO (prawnie uzasadniony interes administratora):

= ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen w postepowaniu sgdowym, administracyjnym lub
tez innym postepowaniu pozasgdowym.

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe w zwigzku z udziatem w badaniu bedg przetwarzane przez czas trwania
badania, nastepnie przez okres |
usuniete/zanonimizowane|,

W przypadku przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit bic RODO .

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres wynikajacy z przepisow podatkowych
i o rachunkowosci.

Odbiorcy danych

Dostep do Paristwa danych osobowych beda posiadaé upowaznieni pracownicy, wspdipracownicy
Uniwersytetu ~ Warszawskiego, ktérzy —musza przetwarzaé¢ Panstwa dane w  zwigzku
z realizowanym badaniem i wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych.

Odbiorcami danych moga byé takze podmioty, ktorym administrator zleci na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych wykonanie okreslonych czynnosci, z ktérymi wiaze sie
konieczno$¢ przetwarzania danych osobowych.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG)*

Badanie realizujemy z wykorzystaniem formularzy i dyskoéw udostepnionych przez firme Google.
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez naszego dostawce ustugi G-Suit dla edukacji firme

* jedli nie ma zastosowania skreslic

| . Po_zakoficzonym badaniu dane osobowe zostang

~| Z komentarzem [I0OD1]: Naleiy wskaza¢ adres e-mail pod

ktorym mozna wycofaé zgode na przetwarzanie

‘| Z komentarzem [10D2]: Nalezy wskaza¢ okres przez kiory
dane bedg przetwarzane np. 3 miesiace, 5 lat fub gdy nie jest
mozliwe ustalenie okreslonego terminu wskazaé kryteria
ustalenia tego okresu np. okres ewaluacji, raportowania,
kontroli projektu/badania.

'[Z komentarzem [I0OD3]: Wybra¢ wlasciwe _]
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Google (z ktéra mamy podpisang umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych) w jej centrach
przetwarzania danych?
Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych

Gwarantujemy Panstwu realizacje wszystkich Paristwa praw na zasadach okreslonych przez RODO 1.
prawo do:

* dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii;

* sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

" ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

= usunigcia danych osobowych (z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 RODO);

* wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych, jezeli uznaja Panistwo, ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

Obowiazek podania danych i konsekwencja niepodania danych

Podanie danych jest niezbedne dla umozliwienia Pafstwa udziatu w badaniu. Niepodanie danych
skutkuje brakiem mozliwosci wziecia udziatu w badaniu.

Podanie danych w celu dokonania rozliczen z tytutu przyznanego wynagrodzenia jest obowigzkowe.
Niepodanie danych uniemozliwi mozliwo$¢ wyptaty wynagrodzenia.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych
= zgoda na przetwarzanie danych zwykiych:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w |................ | przez
Uniwersytet Warszawski w lcelu:

O - udzialu w badaniu;

0O - udokumentowania badania (w tym jego weryfikacji) i udzielonej zgody na
przetwarzanie;

O - udziatu w ewentualnych dodatkowych badaniach (w razie koniecznosci, za zaptatg

odrgbnego wynagrodzenia), w szczegdlnosci wystania zaproszenia do udzialu w
tych badaniach

* zgoda na przetwarzanie szczegdlnych kategorii danych osobowych: *

Na podstawie art. 9 ust. 1 lit. a RODO wyrazam zgode na przetwarzanie szczegdlnych kategorii danych
Ot [ ), ktre zostaly zawarte w |
celu mojego udzialu w badaniu naukowym ..

Oswiadczenie

1. Posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

2. Zostatem poinformowany o celu badania, czasie trwania, sposobie jego przeprowadzenia
oczekiwanych korzyéciach, ewentualnym ryzyku i zagrozeniach, wszelkich niedogodnosciach
zwigzanych z uczestnictwem w badaniu oraz o moich prawach i ocbowigzkach.

3. Zostatem poinformowany o mozliwosci zadawania dodatkowych pytan bezposrednio do osoby
przeprowadzajacej badanie.

4. Wszelkie podane przeze mnie informacje sg zgodne z prawda.

W przypadku wycofania zgody na udziat w badaniu zgromadzone do tej pory dane moga

zosta¢ anonimowo wykorzystane i przetwarzane jako cze$¢ bazy danych badania.

o

Imie i nazwisko uczestnika badania............................

data i podpis uczestnika badania....................

2 hitps://www.google.com/about/datacenters/inside/locations/index.html

| przez Uniwersytet Warszawski w _

~="| Z komentarzem [IOD4]: Np. formularzu osobowym

badania oraz innych zbieranych dokumentach

'| Z komentarzem [IOD5]: Na kazdy cel zwigzany z

badaniem nalezy uzyska¢ zgode na przetwarzanie, dane dot.

rozliczen nie sg przetwarzane na podstawie zgody na
przetwarzanie

‘| Z komentarzem [IOD6]: Nalezy wskazaé szczegdlng

rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania
religijne lub Swiatopogladowe, przynaleinosé do zwigzkéw
zawodowych, dane genetyczne, dane biometryczne, dane
1 dotyczace zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksuainej

kategorie danych osobowych: dane ujawniajace pochodzenie

3 | Z komentarzem [IOD7]: Nalezy wskaza¢ kategorie danych

osobowych szczegdlnie chronionych tzw. wrazliwych (np.
dot. zdrowia, seksualnosci, orientacji seksualne, przekonar
.| politycznych, przynaleznosci do zwigzkéw zawodowych —

'-,‘ | peiny katalog zostat okreslony w art. 9 RODO)

S
' | Z komentarzem [IOD8]: Np. formularzu
'| osobowym/badania oraz innych zbieranych dokumentach

Z komentarzem [IOD9]: Nazwa badania

]




Zalqeznik do komunikatu Kwestora nr 5/2023 z dnia 1 sierpnia 2023 roku w sprawie wprowadzenia procedury rozliczania
wynagrodzer: dia 0s6b bioracych udziat w badaniu w ramach realizowanych projektéw badawczych

O wynagrodzeniu

Wynagrodzenie w kwocie brutto........ (Stownie........o e, zt), co daje kwote

netto .......coooeiiei (SPOWNIB. .. .. e zh)® wyczerpuje catosé
roszczen w stosunku do Uniwersytetu Warszawskiego z tytutu udziatu w badaniu Prosze o

przekazanie wynagrodzenia na osobisty rachunek bankowy nr

Wyptate w oddziale Banku Millennium nr dowodu osobistego

Imig i nazwisko uczestnika badania

data i podpis uczestnika badania

3 Wynagrodzenie brutto pomniejszone jest o zryczaftowany podatek dochodowy pobierany zgodnie z
art. 30 ust. 1 pkt 5a ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od oséb fizycznych i nie
jest tgczone z innymi dochodami (przychodami) - art. 30 ust 8 ww. ustawy.



Zatgcznik do komunikatu Kwestora nr 5/2023 z dnia 1 sierpnia 2023 roku w sprawie wprowadzenia procedury rozliczania
wynagrodzen dla 0s6b biorgcych udziat w badaniu w ramach realizowanych projektéw badawczych

Zatacznik nr 2 DO PROCEDURY ROZLICZANIA WYNAGRODZEN OSOB BIORACYCH UDZIAL
W BADANIU W RAMACH REALIZOWANYCH PROJEKTOW BADAWCZYCH

OSWIADCZENIE KIEROWNIKA PROJEKTU

O badaniu
Tytut projektu

realizowanego PrZezZ .............oinie i Uniwersytetu Warszawskiego.
(wydziatjjednostka)

Projekt uzyskat pozytywna opinie wtasciwej komisji etyczne;.

Oswiadczam, ze z uwagi na cel i metodologie, badanie zostato przeprowadzone
z osobami niebgdgcymi pracownikami Uniwersytetu Warszawskiego w sposéb anonimowy,
tym samym od respondentdw nie zostaty zebrane dane osobowe.

Oswiadczam, ze poinformowatem respondentéw o celu badania, czasie trwania,
sposobie jego przeprowadzenia, oczekiwanych korzy$ciach, ewentualnym ryzyku
i zagrozeniach, wszelkich niedogodno$ciach zwigzanych z uczestnictwem w tym badaniu.

Oswiadczam, ze wszelkie podane przeze mnie informacje sg zgodne z prawda.

Miejscowosé, data podpis kierownika projektu




Zatgcznik do komunikatu Kwestora nr 5/2023 z dnia 1 sierpnia 2023 roku w sprawie wprowadzenia procedury rozliczania
wynagrodzeri dla 0s6b biorgcych udziat w badaniu w ramach realizowanych projektéw badawczych

Zatacznik nr 3 DO PROCEDURY ROZLICZANIA WYNAGRODZEN OSOB BIORACYCH UDZIAL
W BADANIU W RAMACH REALIZOWANYCH PROJEKTOW BADAWCZYCH

Warszawa, dn. ..................... ...

Kwestor Uniwersytetu Warszawskiego

Dotyczy: tytut projektu, PSP...............co

Zwracam sie z uprzejma prosbg o zasilenie rachunku bankowego o numerze
................................................................................... kwota w wysokosci
...................... (Stownie: ... ).

Srodki zostang przeznaczone na wyptate wynagrodzen dla oséb biorgcych
udziat w badaniu. Uczestnicy badania ( .......... 0sOb) otrzymajg wynagrodzenie

W wysoko$ci  ............. zt netto. Listy wyptat zostang przedstawione do




Zatacznik do komunikatu Kwestora nr 5/2023 z dniai sierpnia 2023 roku w sprawie wprowadzenia procedury rozliczania wynagrodzer dla os6b bioracych udzial w badaniu w ramach
realizowanych projektow badawczych

Zatacznik nr 4 DO PROCEDURY ROZLICZANIA WYNAGRODZEN DLA OSOB BIORACYCH UDZIAL W BADANIU W RAMACH REALIZOWANYCH
PROJEKTOW BADAWCZYCH

LISTA WYPLAT WYNAGRODZEN ZA UDZIAL W BADANIU W RAMACH REALIZOWANEGO
PRZEZ WYDZIAL/JEDNOSTKE UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO PROJEKTU

Wynagrodzenie przekazano w miesiacu: |.............. /202.... r. |
TYTUL PROJEKTU

Projekt uzyskat pozytywng opinie wiasciwej komisji etycznej (jesli wymagana)

LISTA NR

* uzupetnia pracownik sekcji finansowej (........ /MM/RRRRY)

PSP (zrédio finansowania)

UWAGA: Nalezy uzupeini¢ tylko kwote brutto tj. maksymalng kwote wynagrodzenia przypadajacego na jedng osobe w realizowanym projekcie, pozostate kwoty zostang wyliczone automatycznie Kwota netto to kwota do
* wyplaty dla osoby badanej

Podpis respondenta / Numer rachunku bankowego
Lp. Imig i nazwisko Kwota brutto * dochozg\?v?lte‘;Z% »| Kwota netto w badaniu Iu%src\)tl?r);Ziroc;?)iijn:fr?tij*tOZSamoéci i
numer telefonu komdrkowego ew. adres e-mail ***

1. 0.00 0,00
2. 0,00 0,00
3. 0,00 0,00
4. 0,00 0,00
5. 0,00 0,00
6. 0,00 0,00
7. 0,00 0,00
8. 0,00 0,00
9. 0,00 0,00
10. 0,00 0,00
11. 0,00 0,00
12. 0,00 0,00
13. 0,00 0,00
14. 0,00 0,00
15. 0,00 0,00
16. 0,00 0,00
17. 0,00 0,00
18. 0,00 0,00
19. 0.00 0,00
20. 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

* Wynagrodzenie brutto zostanie pomniejszone o zryczattowany podatek dochodowy pobierany zgodnie z art. 30 ust. 1 pkt 5a ustawy z dnia 26 lipca 1991
roku o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i nie jest taczone z innymi dochodami (art. 30 ust 8 ww. ustawy).
** Stawka % na dzien wydania Komunikatu

*** W przypadku braku rachunku bankowego nalezy wpisa¢ numer dokumentu tozsamosci oraz ew. numer telefonu komérkowego lub adres e-mail (w celu
poinformowania o mozliwo$¢i odbioru gotéwki w banku) co pozwoli na przekazanie $rodkéw w ramach elektronicznej wyplaty gotéwki.

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:
Potwierdzam przeprowadzenie badan z uwzglednionymi na liscie respondentami.

Potwierdzam prawidiowos¢ naliczenia wynagrodzen dla 0s6b bioracych udziat w realizowanym
przeze mnie projekcie.
tgczne wynagrodzenie brutto wynosi 0,00 z{

podpis kierownika projektu



Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym

na Wydziale

data......................

podpis

w Kwesturze UW

data.....................

podpis

Zatwierdzam do zapfaty na sume
Stownie:
Ptatne z konta:

Peinomocnik Kwestora

podpis

Dekretacja

0,00 PLN

Kierownik jednostki

podpis

Wn

kwota

Ma

2310060000

0,00

2410000000




Zatgcznik do komunikatu Kwestora nr 5/2023 z dnia 1 sierpnia 2023 roku w sprawie wprowadzenia procedury rozliczania
wynagrodzen dla 0séb biorgcych udziat w badaniu w ramach realizowanych projektow badawczych

Zatacznik nr § DO PROCEDURY ROZLICZANIA WYNAGRODZEN DLA OSOB BIORACYCH UDZIAL
W BADANIU W RAMACH REALIZOWANYCH PROJEKTOW BADAWCZYCH

INSTRUKCJA OBIEGU | KSIEGOWANIA DOKUMENTOW W PRZYPADKU BRAKU

WYDZIELONEGO RACHUNKU BANKOWEGO DO PROJEKTU

Ksiggowania na przykiadzie listy w wysoko$ci 4150,00 zt netto

Wyptata wynagrodzenia do kwoty 200 zi. rozliczanej ryczaitem dla osoby badanej —

dotyczy projektow, w ktorych przewidywane jest wynagrodzenie za udziat w badaniach (np. za
wypetnienie ankiety).

1)

2)

3)

4)

Wydziat wystepuje o zasilenie konta bankowego otwartego na potrzeby wyptat dla oséb
badanych. Wydziat/Jednostka ksigguje przelew zasilajacy konto nastepujaco:

WN 135* 4150,00

MA 1490000000 4150,00

Kwestura ksigguje przekazanie $rodkéw na zasilenie konta bankowego na potrzeby
wyptat w nastepujgcy sposoéb:

WB 1490000000 4150,00

MA 1310129173 4150,00

Wyadziat/Jednostka przygotowuje i opisuje liste wyptat dla oséb badanych i na jej
podstawie przygotowuje przelewy krajowe lub elektroniczne wyptaty gotéwki dla osob
badanych. Zatwierdzong liste oraz wydruk paczki przelewowej z systemu Millenet
Wydziat/Jednostka przekazuje do Dziatu Likwidatury i Ewidencji Ksiegowej celem
autoryzacji przelewu, a nastgpnie przekazania list do Dziatu Ptac na potrzeby
odprowadzenia podatku dochodowego od oséb fizycznych.

Ksiggowanie listy na Wydziale/Jednostce wyglgda nastepujgco:

WN 2310060000 4150,00
MA 2410000000 4150,00
Ksiggowanie listy w Dziale Ptac wyglada nastepujaco:
WN 4040030000 5000,00
MA 2310060000 4150,00

MA 2* Dostawca P22902PIT8 850,00

Oryginat listy przechowywany jest w Dziale Ptac.

Zryczattowany podatek dochodowy od oséb fizycznych wynosi 12% od podatnikéw
krajowych.

Dziat Ptac odprowadza podatek dochodowy od oséb fizycznych na podstawie oryginatu
zatwierdzonej do zaptaty listy. Dziat Likwidatury i Ewidencji Ksiegowej ksieguje wyciag
bankowy nastepujgco:

WN Dostawca P22902PIT8 850,00

MA 1310129173 850,00

Wydziat/Jednostka ksieguje wyptate dla oséb badanych nastepujgco:
WN 2410000000 4150,00
MA 135* 4150,00



Zatgeznik do komunikatu Kwestora nr 5/2023 z dnia 1 sierpnia 2023 roku w sprawie wprowadzenia procedury rozliczania
wynagrodzer dla 0oséb biorgcych udziaf w badaniu w ramach realizowanych projektéw badawczych

INSTRUKCJA OBIEGU | KSIEGOWANIA DOKUMENTOW W PRZYPADKU KIEDY

PROJEKT POSIADA WYDZIELONY RACHUNEK BANKOWY

Ksiegowania na przyktadzie listy w wysoko$ci 4150,00 zt netto.

Wyplata wynagrodzenia do kwoty 200 zi. rozliczanej ryczaltem dla osoby badanej —
dotyczy projektéw, w ktérych przewidywane jest wynagrodzenie za udziat w badaniach (np. za
wypetnienie ankiety).

1)

2)

3)

4)

Wydziat wystepuje o zasilenie konta bankowego otwartego ha potrzeby wyptat dla oséb
badanych. Wydziat/Jednostka ksieguje przelew zasilajgcy konto nastepujaco:

WN 135* 4150,00

MA 2770000000 4150,00

Kwestura ksieguje przekazanie srodkéw na zasilenie konta bankowego na potrzeby
wyptat w nastepujgcy sposob:

WB 2790000000 4150,00

MA 1310129173 4150,00

Wydziat/Jednostka przygotowuje i opisuje liste wyptat dla oséb badanych i na jej
podstawie przygotowuje przelewy krajowe lub elektroniczne wyptaty gotéwki dla oséb
badanych. Zatwierdzong liste oraz wydruk paczki przelewowej z systemu Millenet
Wydzial/Jednostka przekazuje do Dziatu Likwidatury i Ewidencji Ksiegowej celem
autoryzacji przelewu, a nastepnie przekazania list do Dzialu Ptac na potrzeby
odprowadzenia podatku dochodowego od os6b fizycznych.

Ksiegowanie listy na Wydziale/Jednostce wyglada nastepujaco:

WN 2310060000 4150,00
MA 2410000000 4150,00
Ksiegowanie listy w Dziale Ptac wyglada nastepujgco:
WN 4040030000 5000,00
MA 2310060000 4150,00

MA 2* Dostawca P22902PIT8 850,00

Oryginat listy przechowywany jest w Dziale Ptac.

Zryczattowany podatek dochodowy od osob fizycznych wynosi 12% od podatnikéw
krajowych.

Dziat Ptac odprowadza podatek dochodowy od 0séb fizycznych na podstawie oryginatu
zatwierdzonej do zapfaty listy. Dziat Likwidatury i Ewidencji Ksiegowej ksieguje wyciag
bankowy nastepujaco:

WN Dostawca P22902PIT8 850,00

MA 1310129173 850,00

Wydziat/Jednostka ksieguje wyptate dla oséb badanych nastepujaco:
WN 2410000000 4150,00
MA 135* 4150,00



Zafgcznik do komunikatu Kwestora nr 5/2023 z dnia 1 sierpnia 2023 roku w sprawie wprowadzenia procedury rozliczania
wynagrodzeri dla 0s6b biorgcych udziat w badaniu w ramach realizowanych projektéw badawczych

Zatacznik nr 6 DO PROCEDURY ROZLICZANIA WYNAGRODZEN DLA OSOB BIORACYCH UDZIAL W BADANIU
W RAMACH REALIZOWANYCH PROJEKTOW BADAWCZYCH

Nazwa Wydziatu/Jednostki Organizacyjnej UW:

Oswiadczenie osoby bioracej udziat w badaniu ankietowym w celu przygotowania
informacji IFT-1R

NAZWISKO:
IMIE: e
DATA | MIEJSCE URODZENIA:
IMIE OJCA:
IMIE MATKE .o
RODZAJ DOKUMENTU: ..o

KRAJ WYDANIA DOKUMENTU:
NUMER DOKUMENTU: ..ot
OBYWATELSTWO: ..o

Miejsce zamieszkania (zagraniczny adres zamieszkania) :

ULICA:

KOD POCZTOWY:
MIEJSCOWOSC:

(data i podpis osoby badanej)



